o
medical IMPROVE

Praxisgrindung in der Schweiz.
Fur Arztinnen und Arzte, Zahnarztinnen und Zahnarzte

Checkliste Praxisiibergabe

Von der ersten Besichtigung bis zur Ubergabe: alle Unterlagen und Informationen fiir
eine reibungslose Praxisibergabe - in sechs Phasen, mit Zustandigkeiten.

Wer liefert? A = abgebende Praxis - N = Nachfolge - Ml = medical improve - P = Partner aus dem Expertennetzwerk

0 Besichtigung und Kennenlernen

Ziel: Die Nachfolge lernt Praxis und Abgebende kennen, beide priifen, ob es passt.

(O Vertraulichkeitserklarung (NDA) unterzeichnet, bevor Details genannt werden N, Mi
(O Praxis-Exposé an die Nachfolge (ibergeben Mmi
(O Lebenslauf, Facharzttitel und gewiinschtes Pensum der Nachfolge N
(J Termin ausserhalb der Sprechstunde, damit Team und Patientinnen und Patienten nichts A, M
mitbekommen
(O Rundgang: Raume, Geréte, IT, Lager, Parkplatze, Barrierefreiheit A
O Eckdaten vor Ort erldutert: Patientenstamm, Leistungsspektrum, Zuweisende, Offnungszeiten A
O Vorstellungen abgeglichen: Zeitpunkt, Ubergabemodell, Mitarbeit nach der Ubergabe A, N
(J Offene Fragen und gewiinschte Unterlagen schriftlich festgehalten Mmi
© rrifung und Bewertung (Due Diligence)
Ziel: Die Nachfolge pruft die Zahlen und Vertrage, der Kaufpreis wird nachvollziehbar.
Finanzen
(J Jahresabschlisse (Erfolgsrechnung, Bilanz) der letzten 3 Jahre A
(J Aktueller Zwischenabschluss des laufenden Jahres A
(J Umsatz nach Kostentragern (Grundversicherung, Zusatzversicherung, Selbstzahlende) A
(O Patientenzahlen und Fallzahlen pro Jahr A
(J Offene Debitoren und Kreditoren A
(O Praxisbewertung (Substanzwert und Goodwill) MI, P
Vertrage und Verpflichtungen
(J Mietvertrag mit Nachtrdgen, Laufzeit und Optionen A
(J Leasing-, Wartungs-, Service- und Softwarevertrage mit Kiindigungsfristen A
O Versicherungspolicen (Betriebshaftpflicht, Sach, Betriebsunterbruch) A
(J Kooperationen, Belegarzt- oder Konsiliarvertrage A
O Laufende Rechtsstreitigkeiten oder Beanstandungen, falls vorhanden A
Ausstattung und Betrieb
O Inventarliste mit Anschaffungsjahr, Zustand und Restwert A
(J Wartungs- und Priifprotokolle der Medizinprodukte A
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(O Bewilligungen fur Rontgen, Praxisapotheke oder Labor, falls vorhanden A

(J Praxissoftware, Datensicherung und Lizenzen A
Team

(O Personallibersicht mit Funktionen, Pensen, Lohnen und Eintrittsdatum A
O Arbeitsvertrage und Reglemente (z. B. Pensionskasse) A

© verhandlung, Finanzierung und Kaufvertrag

Ziel: Preis und Bedingungen sind vereinbart, die Finanzierung steht, der Vertrag ist unterzeichnet.

(O Absichtserklarung (Letter of Intent) mit Preis, Zeitplan und Bedingungen A, N, Mi
O Form der Ubernahme geklart: Kauf der Praxis (Aktiven) oder Kauf der Anteile einer GmbH/AG P
(J Finanzierungszusage der Bank, Businessplan der Nachfolge N, MI
O Liste der Gibernommenen Aktiven (Inventar, Vorrate, Patientenstamm) als Anhang zum Vertrag A, Mi
O Regelung Krankengeschichten: Ubergabe, Aufbewahrung, Information der Patientinnen und P
Patienten
O Konkurrenzverbot und gegebenenfalls Mitarbeit der Abgebenden nach der Ubergabe AN, P
(J Stichtag, Abgrenzung von Einnahmen und Ausgaben, offene Rechnungen P
O Gewahrleistung und Haftung fiir Angaben aus der Priifung P
O Kaufvertrag gepriift und unterzeichnet A N,P

0 Bewilligungen und Vertréige Gbertragen

Ziel: Die Nachfolge darf ab dem Stichtag praktizieren und abrechnen. Bewilligungen friih beantragen — die
Bearbeitungszeit ist kantonal unterschiedlich.

Bewilligungen der Nachfolge

(J Kantonale Berufsausiibungsbewilligung N
(J Zulassung zur Abrechnung iiber die Grundversicherung beim Kanton N
J ZSR-Nummer (SASIS) und GLN N
(J Bewilligungen fiir Rontgen (BAG), Praxisapotheke oder Labor auf die Nachfolge umschreiben N, A
(O Berufshaftpflichtversicherung der Nachfolge N, P

Vertrage Ubertragen oder neu abschliessen

O Mietvertrag: schriftliche Zustimmung der Vermieterschaft zur Ubertragung A N,P
(O Leasing-, Wartungs- und Softwarevertrage Ubertragen oder neu abschliessen AN
(O Versicherungen der Praxis libertragen oder neu abschliessen N, P
(O Lieferanten, Labor und Entsorgung informiert, Kundenkonten umgeschrieben A, N
(J Bankkonto, Zahlungsverkehr und Abrechnungssoftware der Nachfolge eingerichtet N
(O Telefonnummer, Domain, Website und Eintrage in Verzeichnissen ibertragen AN

Q Team, Patientinnen und Patienten informieren

Ziel: Alle Betroffenen erfahren rechtzeitig und aus erster Hand von der Ubergabe.

(J Zeitpunkt und Reihenfolge der Information festgelegt A, N, MI
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(OJ Team informiert, Nachfolge stellt sich vor AN

O Ubergang der Arbeitsverhéltnisse schriftlich mitgeteilt, Fragen geklart A,N,P

(J Patientinnen und Patienten informiert (Brief, Aushang, Website), inkl. Hinweis zu den A, N, P
Krankengeschichten

O Zuweisende Arztinnen und Arzte, Spitéler und Spitex informiert A

(O Kantonale Arztegesellschaft und Notfalldienst informiert AN

(J Versicherer und Krankenkassen Uber die neue ZSR-Nummer informiert N

Q Ubergabetag und danach
Ziel: Der Betrieb lauft ohne Unterbruch weiter, offene Punkte sind sauber abgeschlossen.

Am Ubergabetag

O Ubergabeprotokoll: Inventar, Vorrate und Zustand der Rdume gepriift und unterzeichnet A, N, MI
(J Schllssel, Badges, Alarm- und Tresorcodes Ubergeben A
(J Zugénge zu Praxissoftware, E-Mail, Portalen und Bankkonto libergeben, Passworter gedndert A, N
(J Krankengeschichten gemass Vertrag Ubergeben oder Aufbewahrung geregelt AN
(J Zahlerstande (Strom, Wasser, Heizung) notiert AN

In den Wochen danach

(O Schlussabrechnung: offene Debitoren, Kreditoren und Abgrenzungen A N,P
O Abmeldungen der Abgebenden (Bewilligung, ZSR-Nummer, AHV, Versicherungen) A
(J Einarbeitung bzw. vereinbarte Mitarbeit der Abgebenden AN
(J Kurzer Riickblick mit allen Beteiligten, offene Punkte geschlossen Mmi

Die Reihenfolge ist ein Richtwert, manche Punkte laufen parallel. Kantonale Vorgaben unterscheiden sich. Diese
Checkliste ersetzt keine Rechts- oder Steuerberatung - rechtliche Punkte klaren wir mit Partnern aus unserem
Expertennetzwerk.

Sie planen lhre Praxisnachfolge?

Wir erstellen lhr Praxis-Exposé, suchen aktiv nach passenden Kandidatinnen und Kandidaten und begleiten
Sie bis zur Ubergabe. Kostenloses Erstgesprach: +4156 511 22 12 - medicalimprove.ch/praxisabgabe
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